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i TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y EL
SISTEMA DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

1. DENOMINACION:
Contratacion del servicio especializado en derecho administrativo y el sistema de contrataciones del estado.
2. AREA SOLICITANTE

Unidad de Logistica de la UTES N° 06 Servicios Periféricos Truijillo.

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del presente servicio tiene OBJETO LA CONTRATACION DE UN ABOGADO ESPECIALIZADO
EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y EN EL SISTEMA DE CONTRATACIONES DEL ESTADO con la finalidad de
que la Unidad de Logistica cuente con un soporte legal en la materia y contribuir en una gestion eficiente en
las contrataciones publicas efectuadas por la Entidad, para el cumplimiento de metas y objetivos de UTES N°
06 Servicios Periféricos Trujillo.

4. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION
La UTES N° 06 Servicios Periféricos Trujillo es un organismo publico desconcentrado de la Gerencia Regional
de Salud la Libertad, que tiene bajo su dmbito la administracion de 58 establecimiento de salud de diferentes
categorias (I-1 a II-1), con una poblacion asignada como unidad ejecutora de mas de 1 023,000 habitantes.

En tal sentido, al no contar con suficiente personal especializado en gestion publica y contrataciones con el
estado para cubrir las actividades profesionales de la Unidad de Logistica y coadyuve a la gestion
administrativa con el asesoramiento especializado en el sistema de contrataciones del estado, y a fin de
cumplir los objetivos institucionales y la finalidad plblica de la UTES N° 06 Servicios Periféricos Trujillo, surge
la necesidad de contar con los servicios de un abogado especializado en derecho administrativo y el sistema
de contrataciones del estado para soporte de la entidad y sobre todo de la Unidad de Logistica.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Brindar soporte técnico y legal a la Unidad de Logistica y a las demés areas de la Entidad, en asuntos de la
especializado en derecho administrativo y el sistema de contrataciones del estado emitiendo informes técnico
legales pertinentes.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1. ACTIVIDADES:

N° Actividades

1 | o Asesorar sobre la nueva normativa de contrataciones del estado a servidores de las diferentes areas de
la entidad responsables de realizar alguna de las actividades de la contratacién publica.

2 | e Brindar asesoramiento sobre el sistema de contrataciones del estado.

3 | e Efectuar capacitaciones al personal de la entidad respecto del sistema de contrataciones del estado, segiin
necesidades de la entidad

4 | o Absolver consultas en materia de contratacion publica realizadas por las areas administrativas y técnicas
de la entidad emitiendo los informes pertinentes.

5 | e Proyectar Informes, Resoluciones, Actas, Contratos, Adendas de los procedimientos de seleccion, y toda
documentacion que se genere antes y después un procedimiento de seleccion convocado, que deben ser
atendidos por el érgano encargado de las contrataciones.

e Gestionar modificaciones del Plan Anual de Contrataciones.

e Gestionar los actos preparatorios para la convocatoria de los procedimientos de seleccion.

o Conformar los comités de seleccién en representacién del OEC, cuando sea necesario.

O 0NN

e Asesoramiento en la operatividad de la plataforma del SEACE (Sistema Electronico de Contrataciones del
Estado), para lo cual la Entidad le podra gestionar un usuario SEACE con su nombre.

10 | e Proyectar, analizar y revisar contratos, adendas, actas, informes, proyectos normativos, recursos
impugnatorios de los procesos de seleccion y otros documentos legales que requiera atender la Unidad
de Logistica.

11 | o Representar a la Entidad ante el tribunal del OSCE en los procedimientos impugnativos en que la Entidad
es parte.
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12 | o Tramitar los pedidos o solicitudes de acceso a la informacion publica de conformidad con lo dispuesto en
el Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Accesc a la Informacion Publica que se soliciten a
la Unidad de Logistica

13 | o Absolver las consultas técnico legales formuladas a la Unidad de Logistica en el marco del sistema de
contrataciones del estado

14 | o Para la consecucién de las actividades a realizar podra emitir y firmar informes, informes técnicos u otros
documentos necesarios.

15 | o Otras actividades inherentes o relacionadas al objeto de la contratacién.

6.2. PROCEDIMIENTOS
La prestacion del servicio se realizara bajo los siguientes procedimientos:
6.2.1. Buen trato, empatia, integridad, amabilidad, respeto e informacién apropiada.
6.2.3. Cumplimiento y observancia obligatoria de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
vigente, Directivas respecto a SIGA y SIAF emitidas por el MEF; opiniones y Directivas del OSCE; asi
como de la Directiva aprobada por la Entidad para adquisiciones de bienes y servicios menores e
iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UITS!.

6.3. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTAS POR EL PROVEEDOR
El proveedor acudira con vestimenta e implementos de proteccion de seguridad, segtin corresponda.

6.4. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTAS POR LA ENTIDAD
La UTES N° 06 Servicios Periféricos Truijillo pondra a disposicion de un ambiente fisico, equipos, y materiales
necesarios para la prestacion del servicio, de ser necesario.

6.5. NORMAS TECNICAS

En la prestacion del servicio, el proveedor debera tener en consideracién la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento vigente, Directivas respecto a SIGA y SIAF emitidas por el MEF; opiniones y Directivas del
OSCE; asi como de la Directiva aprobada por la Entidad para adquisiciones de bienes y servicios menores e
iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UITS, seglin corresponda.

6.6. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR.
a. Perfil del Proveedor
Formacion académica
= Titulado y habilitado como Abogado.
= Maestria en Gestion Publica.
= Estar certificado por el OSCE como especialista en contrataciones del estado a nivel intermedio.

Experiencia
= Experiencia General minima de 8 afios en instituciones publicas o privadas
= Experiencia especifica minima de 4 afios como especialista en contrataciones en instituciones publicas.

Capacitacion y/o entrenamiento
= Cursos y/o Diplomados en contrataciones publica.
= Diplomado en Derecho Administrativo
= Diplomado en Auditoria y/o Control Gubernamental.
= Diplomado en Gestion por Resultados.

6.7. LUGAR, PLAZO Y FORMA DE PAGO DE LA PREST. ACION DEL SERVICIO
a. Lugar: En la Unidad de Logistica de la UTES N°06 SPT, sito en calle Las Gemas N° 380-Urb. Santa Inés,
distrito y provincia de Truijillo, pudiendo brindar sus servicios de forma remota.

b. Plazo: El proveedor se obliga a prestar el servicio de acuerdo con los presente términos de referencia,
entre el periodo comprendido del 16 de agosto 2024 al 31 de diciembre 2024.

c. Forma de Pago: El monto total del servicio se pagara en cinco (05) entregables, incluidos los impuestos
y contribuciones de Ley, a cancelar dentro de los siete (07) dias posteriores a la entrega de la
conformidad de cada entregable.

Para la contraprestacién del entregable del mes de agosto se pagara en forma prorrateada en razén del
50% de la contraprestacion de los demas meses.
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Dicho pago se realizara previa presentacién de la siguiente documentacion en el area de servicios de la
unidad de logistica de la Red de Salud Truiillo:

1. Recibo por honorarios electronico.

2. Informe de actividades realizadas.

3. Conformidad del Jefe de la Unidad de Logistica.

6.8. RESULTADOS ESPERADOS (PRODUCTOS O ENTREGABLES)
Como productos entregables, el proveedor debera presentar lo siguiente:
a) Producto: El contratista debera presentar cinco (5) Informes (entregables), describiendo las tareas
efectuadas de acuerdo con las actividades descritas en el numeral 6.1 de los presentes Términos
de Referencia (TDR), conforme a lo siguiente:

N° de Entregable o
entregable producto

ler Entregable Informe de actividades | Hasta el 31.08.2024.
Hasta el 30.09.20243, a partir de Ila
presentacién del primer entregable.
Hasta el 31.10.2024, a partir de Ia
presentacion del segundo entregable.
Hasta el 29.11.2024, a partir de |la
presentacion del tercer entregable.
Hasta el 31.12.2024, a partir de Ia
presentacién del cuarto entregable.

Plazo de presentacion

2do Entregable Informe de actividades

3er Entregable Informe de actividades

4to Entregable Informe de actividades

5Sto Entregable Informe de actividades

6.9. SUBCONTRATACION
El proveedor no podra subcontratar total ni parcialmente las prestaciones a su cargo, sefialadas en el
presente término de referencia.

6.10. RESPONSABILIDAD
El proveedor prestara sus servicios y asumird responsabilidades inherentes al servicio brindado; en
consecuencia, asume las responsabilidades administrativas y legales de conformidad con la Ley N° 27785,
Ley Orgéniga del Sistema Nacional de Control de la Contraloria General de la Replblica?y la Ley N° 27815,
Cédigo de Etica de la Funcidn Piblica3.

", 6.11. CONFIDENCIALIDAD
3 La informacion generada y a la que tenga acceso el proveedor como producto de la prestacién de sus
HroqiaL 08 servicios, son de reserva absoluta.

6.12. PROPIEDAD INTELECTUAL
El proveedor no tendra ninglin titulo, patente u otros derechos de propiedad en ninguno de los documentos
preparados durante la ejecucion del presente término de referencia. Tales derechos pasaran a ser propiedad
de la UTES N° 06 Servicios Periféricos Truijillo.

6.13. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

a. Area(s) que coordinara(n) con el proveedor:
El/la jefe de la Oficina General de Administracion, El/la Jefe de la Unidad de Logistica, los coordinadores
de las diferentes estrategias y quienes formen parte de las areas usuarias sostendran reuniones y
coordinaciones con el locador.

b. Areas responsables de las medidas de control:
El/La Jefe de la Unidad de Logistica serd el/la responsable de supervisar y monitorear el cumplimiento
de las condiciones establecidas en el término de referencia, con el fin de garantizar que los entregables
guarden coherencia con las actividades a desarrollar. Sin perjuicio de lo manifestado, el Director de la
Oficina General de Administracion de la UTES N° 06 Servicios Periféricos Truiillo, podra designar personal
0 equipos para que contribuyan con este propdsito.

BTICA

>

~ Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control de la Contraloria General de la Republica, Novena Disposicién Final: Servidor o Funcionario Piblico (...)
es todo aquel que independientemente del régimen laboral en que se encuentra, mantiene vinculo laboral, contractual o relacién de cualquier naturaleza con alguna
de las entidades, y en virtud de ello ejerce funciones en tales entidades.

° Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcidn Piblica. Art. 4 (... servidor de la entidad de la administracion piblica que desempefie actividades en nombre del servicio
del Estado) 4.2. Para tal efecto, no importa el régimen juridico de la entidad en la que se preste servicios ni el régimen laboral o de contratacién al que esté sujeto.
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6.14. PENALIDADES APLICABLES*
LA UTES N° 06 Servicios Periféricos Truijillo, sobre la base del informe del jefe de la Unidad de Logistica,

aplicara una penalidad de media unidad porcentual (0.5 %) del monto mensual del servicio por alguna
actividad no cumplida y detallada en el numeral 6.1), previo informe del jefe de adquisiciones o responsable

del Area Usuaria.

6.15. EXTINCION DEL SERVICIO
La UTES N° 06 Servicios Periféricos Truijillo Este a solicitud del area usuaria podra rescindir el servicio por

decision unilateral y/o por temas presupuestales. El incumplimiento comprobado de los procedimientos
establecidos en el numeral 6.2, constituyen causal de observacién del contrato.

6.16. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
El/La Jefe de la Unidad de Logistica de la UTES N° 06 Servicios Periféricos Trujillo Este.

6.17.- Marco Legal del Contrato:
La presente contratacidn se realizara de conformidad al Codigo Civil articulo 1764°; por lo tanto, el LOCADOR

no tendra condicidn de trabajador de LA ENTIDAD, por lo que no estara sujeto a las normas y reglamentos
del personal de la institucién y no existira relacion laboral de dependencia entre las partes.

4 Articulo 8 del Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley N° 30225, y articulo N° 163 de la Ley de Contrataciones del Estado.
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